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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE GOBERNACION
DEPARTAMENTO DE TIANGUIS Y MERCADOS

D D A O

OMBRE DEL TRA O SER 0 TRAMITE X | SERVICIO

Autorizacion para cambio de giro en los Tianguis y Mercados
D RIP O

El municipio de Atlacomulco, a través del Departamento de Tianguis y Mercados, autoriza el cambio de giro comercial siempre vy
cuando no altere el funcionamiento en los espacios y/o cuadros de fianguis semanal, dominical, islas y locales de los mercados, todo
esto con la finalidad de mantener la buena organizacién y funcionamiento de los tianguis y mercados.

Arficulos 29 fraccién Ill, 40 fraccién X, 54, 65 fraccidn Il, é6 fraccion 1, 87, y 88 del Reglamento del

" e bl Departamento de Tianguis y Mercados.
DO oF.Wel: R Autorizacién para el cambio de giro A DEL DO O Permanente
RIDO D
Acudir a la Coordinacion de Atencién
Ciudadana, ubicada en Palacio
Municipal, y al Departamento de Tianguis No aplica No aplica

y Mercado, ubicado en Av. Del trabgjo,
Col. Morelos, C.P. 50453, Atlacomulco

México
AT S 5 Cuando un comerciante que cuente con Tarjeta de Identificacion Comercial o Contrato de
S g Arrendamiento requiera hacer el cambio de giro v exista alguna justificacion para llevario a
cabo.
RA O SER O £ e8| Si. Bl Departamento de Tianguis y Mercados realiza un estudio de factibilidad para confirmar
P ON O VER ACIO que el nuevo giro no afecte el funcionamiento del tianguis © mercado

' PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO :

1. Solicitud en escrito, libre dirigido al Lic. en D. Si(1) - No

Nicolas Martinez Romero, Presidente Municipal
Constitucional de Atlacomulco, e ingresarlo a la
Coordinacion de Atencion Ciudadana,

estipulando el giro al que se pretende cambiar. AMiEUG 32 del Feglamento del Depariamentede

Tianguis y Mercados del Municipic de

2. Tarjeta de Identificacién Comercial o Confrato | Si (1) No AR SRR

de Amendamieno. Manual de Procedimientos de la Direccion de

Gobernacion vigente, procedimiento

3. Identificacion oficial (INE) del solicitante, No Si (1) "Autorizacién para cambio de giro”, pagina 45

4. Llenar el formato corespondiente que se otorga Si(1) No
en la oficina (auteorizacién para Cambio de Giro de
los Espacios y/o Cuadros de Tianguis Semandl,
Dominical y Locales de los Mercados).

PERSONAS JURiDICO-COLECﬁVAS ' ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

No Aplica No Aplica No Aplica ) No Aplica
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PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1. El Comerciante ingresa solicitud de cambio de giro en la Coordinacién de Atencién Ciudadana, quien envia la solicitud al
Departamento de Tianguis y Mercados.

2. La Jefa o Jefe del Departamento realiza el estudio de factibilidad corespondiente para verificar que sea necesario, asi también
que no altere distribucién de los giros autorizados.

3. La Jefa o Jefe del Departamento, en case de que no proceda el cambio de giro, se nofificara mediante oficio al comerciante
manifestando las causas.

4. La Jefa o Jefe del Departamento, en caso de que, si proceda el cambio de giro, solicita la documentacion corespondiente;
aso mismo, se enfrega la orden para el pago correspondiente en Tesoreria Municipal.

5. El Comerciante redliza el pago en Tesoreria Municipal y entrega copia del comprobante de pago a la jefa o jefe del
Departamento.

6. Se le entrega al comerciante la autorizacién oficial del cambio de giro y/o se completa el trémite registrdndolo en las

dependencias correspondientes para que el cambio surja efecto

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 12 dias habiles

$3,089 (tres mil ochenta y nueve pesos 00/100 M.N.).

FUNDAMENTO JURIDICO Acta de Cabildo XLI Sesién Ordinaria de fecha 15 de enero de 2026

TARJETA DE TARJETA DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO N/A DEBITO N/A EN LINEA N/A
:DONDE PODRA PAGARSE? En las cajas de Tesoreria Municipal ubicadas en Palacio Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL 3
SUJETO OBLIGADO PARA 3 dios hdbiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos  Administrativos  del

Arficulo 29  del Cddigo de

PREVENIR AL SOLICITANTE Estado de México.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL Articulo 119 del Cddigo de

SOLICITANTE PARA CUMPLIR 3 dias habiles : FUNDAMENTO JURIDICO Procedimiento  administrative  del
CON LA PREVENCION

Estado de México

(APLICA LA AFIRMATIVA FICTA

O NEGATIVA FICTA? No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

5 Se hac io de factibilidad corespondient oma en cuenta que no ten S
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL @ el estudio de factioi ofEpehdiefilo).fe Totha o Biehidd 95 delides y
: que no altere la distribucién de los giros autorizados, ademds de que cuente con el visto bueno de
TRAMITE O SERVICIO i B
la o el Director de Gobernacion.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Direccién de Gobernacion Departamento de Tianguis y mercados
TITULAR DE LA DEPENDENCIA | Pedro Lopez Birgido
COLONIA | Morelos l C.P. l 50453.
CALLE | Av.DelTrabgjo I NUM. INT. l S/N | NOM. EXT I S/N
DIAS DE ATENCION | Lunes o Domingo | HORARIO DE ATENCION | 9:00 am a 16.00 pm
LADA | 712 | TELEFONO ‘ 6880346 | CORREO | fianguisymecadosatlacomulco@gmail.com

FORMATOS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 f,fue:do cambiar a cualquier giro?

RESPUESTA No, los cambios de giro se autorizan siempre y cuando no alteren la distibucién de ios mismos.

PREGUNTA FRECUENTE2 ¢Puedo cambiar de giro antes de que se autorice?

RESPUESTA No, se haria acreedor o acreedora de una sancién estipulada en el Bando Municipal vigente y el
Reglamento Interno del Departamento.
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PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Sl tengo adeudos puedo redlizar el cambio de giro?
RESPUESTA No, es sumamente importante que se regularice para poder realizar el framite,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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VALIDO Y AUTORIZO

OR CRUZ CALIXTO
OR DE GOBERNACION
Direccion d

FECHA DE ACTUALIZACION

I [/marzo/2026

5 (E{.) 3

Tianguis y -

» . Mercados
N s }
@ B

JEFE DEL DEPARTAMENTODE
TIANGQIS ¢ MERCADOS



